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การจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์
โครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
1. ปก (ดังตัวอย่าง)
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รายงานผลการดำเนินงานโครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม (22 เข้ม)
โครงการ ……………………………………………………(20 เข้ม)

 (ชื่อโครงการตามที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ) 

หัวหน้าโครงการ  (18 หนา)
ชื่อ-นามสกุลหัวหน้าโครงการ  ( 16 ธรรมดา)

คณะ/สำนัก/หน่วยงานที่สังกัด (16 ธรรมดา)

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
ผู้ร่วมโครงการ (18 เข้ม)

ชื่อ-นามสกุลผู้ร่วมโครงการ (16 ธรรมดา)

ได้รับจัดสรรงบประมาณดำเนินโครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมจากมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
ประจำปีงบประมาณ 25……….. (22 เข้ม)
ให้ใช้ตัวอักษร TH Sarabun PSK  ขนาด 16 Pt หัวข้อ พิมพ์ดำ โดยมีส่วนประกอบเรียงลำดับตามหัวข้อดังนี้
2. คำนำ
3. สารบัญ
4. รายละเอียดโครงการ ระบุรายละเอียดของโครงการตามแบบเสนอโครงการที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดี ดังนี้

· หลักการและเหตุผล
· วัตถุประสงค์
· กลุ่มเป้าหมาย
· คุณสมบัติของผู้ร่วมโครงการ
· จำนวนผู้ร่วมโครงการ
· พื้นที่ / กลุ่มเป้าหมายที่ศึกษา  
· ผลผลิตของงานที่จะส่งมอบ (หนังสือ ฐานข้อมูล เวบไซต์)  
· แผนการดำเนินงาน (ขั้นตอนหรือวิธีการดำเนินโครงการฯ) 
· กำหนดการจัดอบรม/สัมมนา (ถ้ามี)
· ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
· ตัวชี้วัดตามเกณฑ์ประกันคุณภาพ
· งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
· ผลที่คาดว่าจะได้รับ
5. ผลการดำเนินงาน เป็นการรายงานผลการดำเนินงานจากการดำเนินงานจริง โดยการเขียนบรรยายหรือนำเสนอในรูปแบบตาราง ดังนี้
· กล่าวถึงรายละเอียดของการศึกษา/จัดกิจกรรมว่าสอดคล้องและบรรลุวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้หรือไม่ อย่างไร 
· คุณสมบัติและจำนวนผู้เข้าร่วมโครางการ / พื้นที่เป้าหมาย เป็นไปตามแผนที่วางไว้หรือไม่ อย่างไร
· ลักษณะโครงการศึกษาสำรวจและวิจัยเพื่อการรวบรวมข้อมูล ควรมี เนื้อหา  ผลการศึกษาวิจัย สำรวจ  และเก็บรวบรวม
· ลักษณะโครงการเผยแพร่ เช่น การจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ ประชุม และสัมมนา กล่าวถึง การจัดกิจกรรมตามแผนงานที่กำหนดไว้ ได้ตามแผนงานหรือไม่ อย่างไร มีผู้เข้าร่วมโครงการทั้งสิ้นเท่าใด มีรายละเอียดสถานะภาพของผู้เข้าร่วมโครงการดังนี้ เพศ อายุ อาชีพ ภูมิลำเนา 

6. ผลสำเร็จของการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
· ด้านปริมาณ เช่น จำนวนผู้ร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ 80/มีการเผยแพร่ผลผลิตไปองค์กรต่างๆ จำนวน 200 แห่ง / สามารถส่งผลผลิตที่จะส่งมอบได้ตามที่กำหนดไว้ในแผนงาน
· ด้านคุณภาพ เช่น การบริหารโครงการเป็นไปตามแผนงานที่กำหนดไว้หรือไม่ อย่างไร  บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ กล่าวถึงความสอดคล้องและบรรลุวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้หรือไม่ อย่างไร ผู้ร่วมโครงการมีความพึงพอใจต่อประโยชน์ที่ได้รับร้อยละเท่าไร นักศึกษาร้อยละเท่าไรที่เห็นความสำคัญของศิลปวัฒนธรรมไทย
· ด้านเวลา เช่น ดำเนินการแล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด ดำเนินการได้ภายในกรอบเวลาที่กำหนดไว้ในแผนการดำเนินงาน จำนวนครั้งที่กำหนด / สามารถส่งรายงานการเงินและรายงานผลการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์ได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด / สามารถส่งผลผลิตที่จะส่งมอบได้ตามเวลาที่กำหนด
· ด้านความคุ้มค่า เช่น  สัดส่วนค่าใช้จ่ายต่อคน 500 บาท  ผู้ร่วมโครงการสามารถลดรายจ่าย 800 บาทต่อเดือน
7. ผลสำเร็จของการดำเนินงานตามตัวชี้วัดตามเกณฑ์ประกันคุณภาพ
· ความสำเร็จของการบูรณาการกับการเรียนการสอนและกิจกรรมนักศึกษา ระบุรายละเอียด วิธีการดำเนินการที่นำการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมบูรณาการกับการเรียนการสอน วิชา............. ตามที่กำหนดไว้ในแผนการดำเนินงาน และกล่าวถึงประโยชน์ที่ได้รับจากการบูรณาการ (แนบเอกสารคำสอนรายวิชาที่มีการบูรณาการและรายชื่อนักศึกษาใน ภาคผนวก ค) 
ระบุรายละเอียด ชื่อกิจกรรมที่นักศึกษาได้เข้ามามีส่วนร่วม วิธีการดำเนินการ วันเวลา และกล่าวถึงประโยชน์ที่ได้รับจากการบูรณาการ (แนบรายชื่อนักศึกษาที่เข้าร่วมกิจกรรมใน ภาคผนวก ข)
· รายงานผลการประเมินความสำเร็จของการบูรณาการกับการเรียนการสอน และกิจกรรมนักศึกษา และกล่าวถึงแผนการดำเนินงานในการนำผลการประเมินไปปรับปรุงการบูรณาการดังกล่าว 
· ความสำเร็จของการบูรณาการกับการวิจัย ระบุรายละเอียด วิธีการดำเนินงานที่นำการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมไปบูรณาการกับการวิจัย โครงการ.................. ตามที่กำหนดไว้ในแผนการดำเนินงาน และกล่าวถึงประโยชน์ที่ได้รับจากการบูรณาการ (แนบสำเนาโครงการวิจัยที่มีการบูรณาการใน ภาคผนวก ง)
· ความสำเร็จของผลผลิตโครงการเชิงวิชาการ เช่น ตำรา งานวิจัย ฐานข้อมูล เวบไซต์ ระบุรายละเอียดของผลงาน พร้อมส่งแผ่นบันทึกข้อมูลของผลผลิต (CD) (แนบใน ภาคผนวก จ)
8. ความรู้ที่ได้รับจากการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
9. ปัญหาและอุปสรรค
· ด้านการดำเนินงาน/การบริหารโครงการ
· ด้านการบูรณาการกับการเรียนการสอนและกิจกรรมนักศึกษา 
· อื่นๆ
10. แนวทางในการแก้ไข
11. บรรณานุกรม (กรณีเป็นโครงการศึกษาสำรวจ)
12. ภาคผนวก
· ภาคผนวก ก 
รูปภาพกิจกรรม
· ภาคผนวก ข
เอกสารประกอบการอบรม เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา สำรวจ หรือการจัดกิจกรรม
· ภาคผนวก ค
เอกสารคำสอนรายวิชาที่มีการบูรณาการและรายชื่อนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการหรือเข้าร่วมกิจกรรม
· ภาคผนวก ง
โครงการวิจัยที่มีการบูรณาการกับการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
· ภาคผนวก จ 
ผลผลิตของโครงการเชิงวิชาการ
หมายเหตุ
ในภาคผนวก ไม่รวมเอกสารการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโครงการต่างๆ และเอกสารทางการเงิน
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