
ไม่ผา่น 

ผ่าน 

แผนภาพที่ 1 แสดงระบบและกลไกการบริหารงานวิจัย คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เก่ียวข้อง เอกสารที่เก่ียวข้อง ระยะเวลา 
  

 
 

 

   

- สํานักงานส่งเสริมการ
บริหารงานวิจัยฯ 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร 
  งานวิจัย 
- คณะเภสัชศาสตร์ 
 
 

- บันทึกข้อความเชิญส่ง  
  ข้อเสนอโครงการ 
- แบบฟอร์มการจัดทํา 
  ข้อเสนอโครงการ 
- คู่มือแนวทางการจัดทํา 
  ข้อเสนอโครงการ 

1 วัน 

- งานวิจัย 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 

- กลุ่มวิชา/กลุ่มงาน 
 

- บันทึกข้อความเชิญส่ง  
  ข้อเสนอโครงการ 
- แบบฟอร์มการจัดทํา 
  ข้อเสนอโครงการ 
- คู่มือแนวทางการจัดทํา 
  ข้อเสนอโครงการ 

1 วัน 

- หัวหน้าโครงการ 

 

- กลุ่มวิชา/กลุ่มงาน 
- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
- สํานักงานส่งเสริมบริหาร 
  งานวิจัย 
- หัวหน้าโครงการ  

- ข้อเสนอโครงการ 
- ระบบบริหารงานวิจัย
แห่งชาติ (NRPM) 
 

1 เดือน 

- งานวิจัย 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 - งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
- หัวหน้าโครงการ 
 
 

- ข้อเสนอโครงการ 
 
 
 

2 วัน 

- งานวิจัย 
คณะเภสัชศาสตร์ 
 
 
 

 
 

- คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ - บันทึกข้อความขอส่ง 
  ข้อเสนอโครงการ 
 ประจําปี ... 
- ข้อเสนอโครงการ 

1 วัน 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 
 
 
 

 - อธิการบดี/รองอธิการบดีที่ 
  ได้รับมอบหมาย 

- บันทึกข้อความแจ้งผล
การพิจารณาข้อเสนอ
โครงการ ประจําปี ... 

4 เดือน 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

 

- สํานักส่งเสริมบริหารงานวิจัย
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
- หัวหน้าโครงการ 

- บันทึกข้อความตอบรับ 
  ยืนยัน 
- ข้อเสนอโครงการที่
ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 

15 วัน 

     

เริ่มต้น 

งานวิจัยแจ้งเวียนหนังสือถึงอาจารย์ 
และบุคลกร 

หัวหน้าโครงการเขียนข้อเสนอโครงการและ
บันทึกคําขอในระบบบริหารงานวิจัย (NRPM) 
และส่งข้อเสนอโดยหัวหน้ากลุ่มวิชารับทราบ

และส่งมายังงานวิจัยคณะฯรวมรวบ 

งานวิจัยตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อเสนอ

โครงการ 

คณบดีพิจารณาเห็นชอบและเสนอ
อธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับ

มอบหมาย 

อธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย
แจ้งสรุปโครงการที่เสนอขอ 

สํานักงานส่งเสริมบริหารงานวิจัยฯ แจ้ง
หัวหน้าโครงการยืนยันข้อเสนอโครงการ 

A 

สํานักงานส่งเสริมการบริหารงานวิจัยฯ ส่ง
หนังสือถึงคณะฯ เพื่อประชาสัมพันธ์ส่ง

ข้อเสนอโครงการ 



ผ่าน 

ไม่ผา่น 

แผนภาพที่ 1 แสดงระบบและกลไกการบริหารงานวิจัย (ต่อ) 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เก่ียวข้อง เอกสารที่เก่ียวข้อง ระยะเวลา 
  

 
 

   

- หัวหน้าโครงการ 

 

- กลุ่มวิชา/กลุ่มงาน 
- หัวหน้าโครงการ 

- แบบตอบรับยืนยัน 
- ข้อเสนอโครงการ 
 
 
 

15 วัน 

- งานวิจัย 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 
 

- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
 
 
 
 
 

- แบบตอบรับยืนยัน 
- ข้อเสนอโครงการ 
 
 
 

1 วัน 

- งานวิจัย 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 

- คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ - บันทึกข้อความขอส่งแบบ   
  ตอบรับยืนยัน 
- ข้อเสนอโครงการ 

15 วัน 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

 

- อธิการบดี/รองอธิการบดีที่
ได้รับมอบหมาย 
- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัย 
 

- บันทึกข้อความแจ้งการ
จัดสรรทุน 
- รายชื่อโครงการวิจัยที่
ได้รับจัดสรรประจําปี.... 

7 วัน 

- กองแผนงาน 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 - งานนโยบายและแผน 
 

- บันทึกข้อความอนุมัติ 
  เงินงวด 
 
 
 
 

2 เดือน 

- งานวิจัย  
คณะเภสัชศาสตร์ 

 

- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
- หัวหน้าโครงการวิจัย 

- บันทึกข้อความขออนุมัติ 
  เบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป 
  และยืมเงินทดรองจ่าย   
  โครงการวิจัย 
- สัญญารับทุน 
- สําเนาเงินงวด 
- สัญญายืมเงิน 
- ใบสําคัญรับเงินพร้อม 
  สําเนาบัตร ปชช. 

3 วัน 

  
 

   

 

 

A 

หัวหน้าโครงการส่งแบบตอบรับยืนยันและ

ข้อเสนอโครงการมายังงานวิจัย 

งานวิจัยตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

งานวิจัยเสนอข้อเสนอโครงการที่ปรับแก้ไข
และยืนยันให้คณบดีลงนามเห็นชอบ 

สํานักงานส่งเสริมบริหารงานวิจัยฯ เสนอ
อธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย
พิจารณาและแจ้งผลการสนับสนุนโครงการ

และแจ้งกําหนดการเซ็นสัญญารับทุน 

กองแผนงานแจ้งใบอนุมัติเงินงวดมายังคณะ
เพื่อดําเนินการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุน

ทั่วไปและยืมเงินทดรองจ่าย 

งานวิจัยแจ้งผู้รับทุนทําบันทึกข้อความขอ
อนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไปและยืมเงิน

ทดรองจ่ายโครงการจากกองคลัง 

A 



ไม่ผา่น 

ผ่าน 

แผนภาพที่ 1 แสดงระบบและกลไกการบริหารงานวิจัย (ต่อ) 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เก่ียวข้อง เอกสารที่เก่ียวข้อง ระยะเวลา 
  

 
 

   

- งานการเงิน 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 
 

 
 

 

- งานการเงินคณะเภสัชศาสตร์ - บันทึกข้อความขออนุมัติ 
  เบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป 
  และยืมเงินทดรองจ่าย 
  โครงการ 
- สัญญารับทุน 
- สําเนาเงินงวด 
- สัญญายืมเงิน 
- ใบสําคัญรับเงินพร้อม 
  สําเนาบัตรปชช. 

2 วัน 

- งานการเงิน 
คณะเภสัชศาสตร์ 
 

 

- งานการเงินคณะเภสัชศาสตร์ 
- กองคลังมหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 
 

- บันทึกข้อความขออนุมัติ 
  เบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป 
  และยืมเงินทดรองจ่าย 
  โครงการ 
- สัญญารับทุน 
- สําเนาเงินงวด 
- สัญญายืมเงิน 
- ใบสําคัญรับเงินพร้อม 
  สําเนาบัตรปชช. 

2 วัน 

- งานวิจัย 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 

- หัวหน้าโครงการ 
 

- บันทึกข้อความขออนุมัติ 
  ยืมเงินงวด 
- สัญญารับทุน 
- สัญญายืมเงินงวด 
- ใบสําคัญรับเงินพร้อม
สําเนาบัตรปชช. 

2 วัน 

- งานการเงิน 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 

- การเงินคณะเภสัชศาสตร์ 
- หัวหน้าโครงการ 
 

- เช็คเงินงวด 
- สัญญายืมเงินโครงการ 
 

2 วัน 

- หัวหน้าโครงการ 

 

- หัวหน้าโครงการ 
 
 

- เอกสารประกอบโครงการ 
 

ขึ้นกับ
กิจกรรมแต่
ละ
โครงการวิจัย 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

 

- หัวหน้าโครงการ 
- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
 
 
 

- รายงานความก้าวหน้า 
- ระบบบริหารงานวิจัย
(NRPM) 

6 เดือน 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี  

 

- รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและ 
  นวัตกรรม 
- คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 
- รองคณบดีฝ่ายแผนและวิจัย 
 

- บันทึกข้อความขอส่ง
รายงานความก้าวหน้า 
- รายงานความก้าวหน้า 
 

15 วัน 

A 

เสนองานการเงิน
คณะ 

 

ดําเนินโครงการวิจัย 

รายงานความก้าวหน้าโครงการ 

 

ติดตาม รายงานความก้าวหน้าโครงการ 

 

เสนอกองคลังสั่งจ่ายเช็คในนามเงิน
อุดหนุนทั่วไป (คณะ) 

งานวิจัยแจ้งหัวหน้าโครงการทําบันทึก
ข้อความขออนุมัติยืมเงินงวดเพื่อ

ดําเนินงานโครงการ 

งานการเงินแจ้งหัวหน้าโครงการรับ
เงินงวดเพื่อดําเนินงานโครงการ 

A 



แผนภาพที่ 1 แสดงระบบและกลไกการบริหารงานวิจัย (ต่อ) 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เก่ียวข้อง เอกสารที่เก่ียวข้อง ระยะเวลา 
  

 
 

   

- หัวหน้าโครงการ 

 

- หัวหน้าโครงการ 
- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 
 

- ร่างรายงานการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 

1 เดือน 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 
- ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

- ร่างรายงานการวิจัยที่ผ่า
การอ่านจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

1 เดือน 

- สํานักงานส่งเสริมบริหาร
งานวิจัยฯ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

 

- หัวหน้าโครงการ 
- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
 

- ผลการพิจารณาร่าง
รายงานการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 
- ร่างรายงานการวิจัย 
 

1 วัน 

- หัวหน้าโครงการ 

 

- หัวหน้าโครงการ 
- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
 

- รายงานการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 
- แผ่นซีดีบันทึกข้อมูล
รายงานการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 

15 วัน 

- หัวหน้าโครงการ 
 

 

- หัวหน้าโครงการ 
- งานการเงินและพัสดุคณะ
เภสัชศาสตร์ 
- งานวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ 
 
 

- เอกสารหลักฐานการ 
  เบิกจ่าย 

1 เดือน 

- งานการเงิน 
คณะเภสัชศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 

- งานการเงินคณะเภสัชศาสตร์ 
 

- เอกสารหลักฐานการ 
  เบิกจ่าย 

15 วัน 

- กองคลัง มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

 
 
 
 
 

- งานการเงินคณะเภสัชศาสตร์ 
- กองคลังมหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 

- บันทึกข้อความขออนุมัติ
เบิกจ่ายและส่งใช้ใบสําคัญ 
- เอกสารหลักฐานการ
เบิกจ่าย 

15 วัน 

 

A 

หัวหน้าโครงการแก้ไขร่างรายงานและจัดทํา
รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

หัวหน้าโครงการรายงานการใช้จ่ายเงิน
โครงการผานงานวิจัยคณะตรวจสอบ 

 

หัวหน้าโครงการส่งร่างรายงานการวิจัย
ฉบับสมบูรณ ์

สํานักงานส่งเสริมบริหารงานวิจัยแจ้งผล
การพิจารณาร่างรายงานการวิจัย 

ไมผาน 

ผาน

สํานักงานส่งเสริมบริหารงานวิจัยเสนอ
พิจารณาร่างรายงานการวิจัยให้ผู้ทรงคุณวุฒิ 

งานการเงินคณะ

ตรวจสอบ 

ขออนุมัติเบิกจายและสงใชใบสําคัญ 


